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سلسلة دروس الماع عع 
الدرس 11 
ترتيب الاسماء ابجدياً في برنامج الاكسل 


Forum-svzoomisnel 
منتديات زيزوووم للأمن والحماية‎ 


باذن الله بدرس جديد من دروس الاكسل 
اليوم نتعلم طريقة ترتيب الاسماء حسب الحروف من أ الى ي او بالعكس 
٠‏ 
الموضوع على اصدار 2021 
چ 
نبدأ على بركة الله وتوفيقه 


Forum svzootnel 


هنتدبات زيزوووم للأمن والحماية 


مثلا هذا الجدول وفيه مجموعة من الاسماء ونريد ترتيبها حسب الحروف الابجدية 


المصتف١‏ - إهمع2ع 


الشريط الرئيسي إدراج تخطيط الصفحة 


ع 


بيانات مراجعة عرض Office Tab‏ تعليمات 


٩‏ + 8 التفاق النتص 


ıı | 


لکا دمج وتوسيط 


لدينا هذه الاسماء في هذا الجدول 
ونريد ترتيبها حسب الحروف الابجدية 


47< REENS pREEM 


ral 


ا 


4 
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نحدد الجدول اولا ثم نضغط على فرز وتصفية ونختار من أ الى ي 
عرض office Tab‏ تعليمات 


29 التفاف التص عام ت yg‏ 


اا دمج وتوسيط - ETE‏ - كجدول - الخلايا - 


نذهب الى فرز وتصفية 
ثم نختار من أ الى ي 


kareem aljnaby 


2 


5< > | 8 التفاق التص ل 52 EH E 9 Ey‏ حل 


0 “9 


إدراج حذف تنسيق 


دم وتوسيط - ا ا : 
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اما اذا اردنا ترتيبها من ي الى أ فمن فرز وتصفية نختار من ي الى أ 


عرض office Tab‏ 
<٩‏ - 8 التقاف التص عام 
لکا دمح وتوسيط - | © - 96 9 


Fj‏ رقم 


K ل‎ 1 H 

احمد عبداتله 

احمد محمد 

اسامه 

اكرم حسن 

N ES‏ ما اذا اردنا انترتيب من ي الى أ 
سمير عبداتجبار |22 20201 |[ ] من فرز وتصفية نختار من ي الى أ 
عبدالغفور محمد 

كريم اشرف 

محمد احمد 

توال محمد 


وليد عبدالحميد 


47-22 
را 


03 FORU M.ZYZOOM.NET 
4 


6 KA| kareem aljnaby 


Office Tab عرض‎ 


YZ HEB | 9 9 88 E 
O ا إحراج حذاكه تنسهو‎ aE اکا دمح ط - | © - 96 9 55 ا‎ 


Bı‏ رقم f‏ أنماط 


FORUM,.ZYZOOM.NET 


47< REENS 
(SSE 
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: او طريقة اخرى‎ 
ا‎ TEE O TOUTE TE ETN 


KA | kareem aljnaby ع×cعل‎ - المصتق)‎ 


إحراج تخطيط الصفحة الصيخ ِ office Tab‏ تعليمات 


حو ] 8 استعلامات & GB ١‏ خسن 5 EZ‏ 85 تجميع 3 


النص إلى ورقة 2 
الكل -- ١‏ چا خيارات متقدمة انع 8-5 | هاخا E‏ التتبة 83 الإجمالى الفرعى 


ذ] الاتصالات الحالية 85 فك التجميع - 


استعلامات & اتصالاٹ قرز وتصقية أدوات البيانات 


طريقة اخرى ان نذهب الى تبويب”بيانات 
ونختار الترتيب الذي نريد من هنا من فرز 
من أ الى ي او من ي الى 


SIDO v1 1‏ ا ما 


الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 


ند مت 001 ب 1ر1 عد م 0011 01 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 


الموضوع بمنتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال # 1© اع ترتيب الاسماء ابجدياً فى برنامج الاكسل» 
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